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Das Universitatsklinikum Frankfurt ist der Maximalversorger der Region und s
eine der fihrenden Kliniken in Deutschland. Durch die enge Verbindung von
Krankenversorgung mit Forschung und Lehre bietet das Universitatsklinikum
Frankfurt ein Aufgabenspektrum, das den Arbeitsalltag aufRerst vielfaltig
gestaltet. Kollegialitat und Zusammenarbeit zwischen allen Berufsgruppen
zeichnen das Klima am Universitatsklinikum aus. Wir leben tagtéaglich unser
Motto ,,Aus Wissen wird Gesundheit. Werden Sie ein Teil unseres Teams!

Die Medical Informatics Group (MIG) wurde im Januar 2016 am
Universitatsklinikum Frankfurt gegrindet. Mit ihrer Expertise fungiert sie als
Mediator zwischen medizinisch/klinischen Fragestellungen und L6sungen aus
der Informatik. Im Fokus ihrer Téatigkeiten stehen angewandte Forschungs-
und Entwicklungsprojekte ~ aus  verschiedenen  Bereichen  der
Medizininformatik. Mehr Informationen Uber die Aktivitaten der MIG finden Sie
unter www.mig-frankfurt.de.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum nachstmaglichen Zeitpunkt eine

studentische Hilfskraft (m/w) fir administrative Tatigkeiten

Arbeitsaufwand: 10-12 Stunden/Woche

Ihre Aufgaben

Sie unterstitzen die MIG bei administrativen Tatigkeiten und der Projektabwicklung.
Die Aufgaben umfassen:

e Korrespondenz mit klinikinternen- und externen Akteuren

e Unterstitzung bei der Verwaltung und Abrechnung von Forderprojekten

e Unterstutzung bei der Vorbereitung von Veranstaltungen und Dienstreisen
e Bestellungen von IT- und Wirtschaftsbedarf

o Erstellung von Dienstreiseantragen- und abrechnungen

e Mithilfe bei der Dokumentenablage und sonstigen administrativen Aufgaben

lhr Profil

Student/in ab dem 3. Fachsemester

Gewissenhaftes Arbeiten

Gute Ausdrucks- und Kommunikationsféahigkeiten am Telefon und via E-Mail
Gute Kenntnisse in Microsoft Office

Gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf Sie! Fir weitere Informationen steht lhnen Herr Michael Wiedemann unter der

Rufnummer 069 6301 84439 gerne zur Verfligung.

Sie kdnnen sich bis zum 30. September 2018 bewerben; bevorzugt per E-Mail an wiedemann@med.uni-
frankfurt.de. Wir bitten Sie bei lhrer Bewerbung um Vollstandigkeit der Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf,
Studienbescheinigung) sowie um Angabe des friihesten Einstellungstermins. Bewerbungsunterlagen werden

nicht zuriickgesendet.
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